Martina Mustermann
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Arbeitgeber GmbH
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Antrag auf Sonderurlaub

Sehr geehrte Frau XY / Sehr geehrter Herr XY,

hiermit beantrage ich drei Tage Sonderurlaub fur die Zeit vom TTL.MM.JJJ bis TTMM.J)JJ, da mein Ehemann gestern
verstorben ist.

In diesem Zusammenhang mochte ich darauf hinweisen, dass ich im laufenden Kalenderjahr noch keinen
Sonderurlaub in Anspruch genommen habe.

Ich versichere Ihnen hiermit, dass meine Angaben korrekt sind. Bei Bedarf reiche ich lhnen gerne entsprechende
Unterlagen wie die Sterbeurkunde als Beleg nach.

Ich bitte Sie, mich bis zum TT.MM I schriftlich daruber zu informieren, ob Sie meinem Wunsch auf Sonderurlaub
nachkommen und diesen genehmigen.

Mit freundlichen GruBen

Martina Mustermann



